
,+e  

 
 

 
 

Korisničke upute za 

PI editore 

 

 
Priručnik za korištenje sustava 

 Projekt „JRPI MINGO”  
 
 
 

 

 

  

  

Autor: IGEA 

Datum izrade: 23.4.2025 
 

Autor zadnje izmjene: IGEA  

Datum zadnje izmjene: 23.4.2025 

Šifra dokumenta: KU_JRPI_MINGO 

  

  

 

 
 
 
 
 
 

 



SADRŽAJ 

 
 Kontrola verzije dokumenta i odobrenja ................................................................................. 4 

1.1. Povijest dokumenta .............................................................................................................4 

1.2. Odobrenja dokumenta .........................................................................................................4 

 Privatni dio e – JRPI portala ..................................................................................................... 5 

2.1. Prijava u sustav ....................................................................................................................5 

2.2. Sučelje privatnog dijela e – JRPI portala ..............................................................................5 

 Poduzetničke zone ................................................................................................................... 7 

3.1. Pregled i filtriranje podataka poduzetničke zone ................................................................7 

3.2. Dodavanje nove poduzetničke zone ....................................................................................7 

3.3. Uređivanje poduzetničkih zona ........................................................................................ 10 

3.3.1. Osnovni podaci ............................................................................................................. 12 

3.3.2. Dokumenti ................................................................................................................... 13 

3.3.3. Karta ............................................................................................................................. 14 

3.3.4. Čestice .......................................................................................................................... 17 

3.3.5. Prostorni podaci ........................................................................................................... 18 

3.3.6. Poduzetnici ................................................................................................................... 20 

3.3.7. Infrastruktura ............................................................................................................... 21 

3.3.8. Dodatni podaci ............................................................................................................. 21 

3.3.9. Struktura vlasništva ...................................................................................................... 22 

3.3.10. Programi za poduzetnike ........................................................................................... 23 

3.3.11. Potpore ...................................................................................................................... 23 

3.3.12. Darovanja RH zemljišta .............................................................................................. 24 

3.4. Rad s promjenama poduzetničkih zona ............................................................................ 24 

3.5. Slobodne zone .................................................................................................................. 25 

3.5.1. Osnovni podaci ............................................................................................................. 26 

3.5.2. Dokumenti ................................................................................................................... 27 

3.5.3. Karta ............................................................................................................................. 28 

3.5.4. Lokacija ........................................................................................................................ 31 

3.5.5. Usluge .......................................................................................................................... 33 

3.5.6. Korisnici ........................................................................................................................ 33 

3.6. Upravljanje sadržajem PZ.................................................................................................. 34 

3.6.1. Novosti ......................................................................................................................... 34 



3.6.2. CMS sadržaj .................................................................................................................. 35 

 Poduzetničke potporne institucije ......................................................................................... 38 

4.1. Pregled i filtriranje podataka poduzetničkih potpornih institucija ................................... 38 

4.2. Dodavanje nove poduzetničke potporne institucije ......................................................... 39 

4.3. Uređivanje poduzetničke potporne institucije ................................................................. 41 

4.3.1. Osnovni podaci ............................................................................................................. 42 

4.3.2. Dokumenti ................................................................................................................... 44 

4.3.3. Poslovne jedinice ......................................................................................................... 45 

4.3.4. Karta ............................................................................................................................. 46 

4.3.5. Usluge .......................................................................................................................... 46 

4.3.6. Poduzetnici ................................................................................................................... 47 

4.3.7. Godišnji plan ................................................................................................................ 47 

4.3.8. Reference ..................................................................................................................... 48 

4.3.9. Suradnja ....................................................................................................................... 49 

4.3.10. Potpore ...................................................................................................................... 49 

4.3.11. Darovanja RH nekretnina ........................................................................................... 50 

4.4. Rad s promjenama ............................................................................................................ 51 

 GIS preglednik ........................................................................................................................ 54 

 



 KONTROLA VERZIJE DOKUMENTA I ODOBRENJA  

1.1. Povijest dokumenta 

Verzija Datum izrade Autor Promjene 

0.1 23.04.2025. Ines Akrap Početna verzija dokumenta 

0.2    

 
 

1.2. Odobrenja dokumenta 

 

Uloga na projektu Ime i prezime Datum odobrenja 

Voditelj projekta MINGO Sani Ljubunčić  

Voditelj projekta IGEA Davor Kovačević   

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 PRIVATNI DIO E – JRPI PORTALA 

2.1. Prijava u sustav 

Za sve korisnike PI editor omogućena je autentifikacija (prijava/odjava) u IT sustav e-JRPI preko sustava 
NIAS uz korištenje sustava e-Ovlaštenja. Također, PI editorima dodijeljene su ovlasti za jednu od 
korisničkih uloga u ovom sustavu u Administracijskom modulu, putem integracije sa sustavom 
eOvlaštenja.  
 
Nakon što se korisnik s ulogom PI editor prijavi u IT sustav e-JRPI, dodjeljuju mu se ovlaštenja prema 
definiranoj ulozi. Ako korisnik nema dodijeljenu ulogu i ovlaštenja, ne može pristupiti 
sustavu. Broj unesenih PI editora za jedan subjekt poduzetničke infrastrukture može biti do 3. Kako bi 
započeo proces prijave, korisnik klikne na akcijski gumb Prijava putem NIAS sustava (1). Za dodatne 
informacije o prijavi, moguće je pronaći na poveznici (2) u prozoru za prijavu.  
 

 

Slika 1 Prozor za prijavu u sustav 

 

2.2. Sučelje privatnog dijela e – JRPI portala 

Nakon što se ulogirao u sustav, korisniku se pojavljuje naslovna stranica sučelja. Korisnik koji ima ulogu 
PI editor vidi kartice kao što su (1):  
 

• Izbornik  

• Poduzetničke zone 

• Poduzetničke potporne institucije 

• GIS preglednik  
 
Kako bi vidio potkartice, potrebno je kliknuti na strelice pored naziva same kartice. Na primjer, nakon 
što korisnik otvori karticu Poduzetničke zone pojavljuju se druge potkartice kao što je:  
 

• Registar PZ 

• Rad s promjenama 

• Objava podataka  

• Upravljanje sadržajem 
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Slika 2 Sučelje privatnog dijela e – JRPI portala za PI editore 
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 PODUZETNIČKE ZONE 

3.1. Pregled i filtriranje podataka poduzetničke zone 

Klikom na karticu Registar PZ, otvara se tablični popis svih dodanih poduzetničkih zona u Hrvatskoj (1).  
 
Popis postojećih poduzetničkih zona, korisnik pretražuje filtriranjem prema nazivu PZ, županiji ili gradi 
i općini tako što unese naziv traženog i klikne gumb „Enter“ na tipkovnici.  Korisnik klikne na napredni 
filter te mu se pojavljuju dodatni podaci prema kojima može filtrirati tablicu poduzetničkih zona. Nakon 
što je unio željene parametre, korisnik klikne na akcijski gumb „Pretraži“.  Kako bi maknuo filtere koje 
je unio, korisnik klikne na akcijski gumb za poništavanje filtera (2). 
 

 

Slika 3 Pregled postojećih poduzetničkih zona 

 

 

Slika 4 Napredni filter za pretragu PZ 

 

3.2. Dodavanje nove poduzetničke zone 

Kako bi dodao novu poduzetničku zonu, korisnik klikne na akcijski gumb „Dodaj novi zapis“. 
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Slika 5 Dodaj novi zapis 

 
Korisnik najprije odabire pravnu osobnost klikom na padajući izbornik. Kako bi prešao na sljedeći korak 
korisnik klikne na gumb „Sljedeći“. Nadalje, korisnik dodaje detalje odabrane osobe odnosno osnivača 
kao što su naziv, kratki naziv, OIB, Pravnik oblik i NKD pretežita djelatnost.  Obavezni atributi označeni 
su zvjezdicom (*). Kako bi prešao na sljedeći korak korisnik klikne na gumb „Sljedeći“.  
 

 

Slika 6 Nova poduzetnička zona – pravna osoba 

 
Nakon što je odabrao pravnu osobu, korisnik unosi detalje o pravnoj osobi kao što su Naziv, Kratki 
naziv, OIB, adresa i pravni oblik (3). OIB se automatski povlači iz korisničkih podataka. Obavezni atributi 
označeni su zvjezdicom (*). Kako bi prešao na sljedeći korak korisnik klikne na gumb „Sljedeći“.  
 
Korisnik može odabrati želi li adresu unijeti kao strukturiranu (povučeno iz RPJ) ili opisnu (slobodan 
unos teksta). Također, pored svakog polja za unos nalazi se i akcijski gumb za pomoć (ikona upitnika) 
gdje se nalaze dodatne upute o unosu podataka (4).  
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Slika 7 Nova poduzetnička zona – detalji osnivača ili pravne osobe PZ 

 

 

Slika 8 Nova poduzetnička zona – izmjena adrese 

 
 
 
Korisnik dodaje detalje za PZ tako što odabire vrstu PZ, unosi naziv te kratki naziv, godinu i e-email 
adresu. Obavezni atributi označeni su zvjezdicom (*). Klikom na akcijski gumb Prepiši detalje iz pravne 
osobe, polja se automatski popunjaju, ali je ista moguće dodatno ažurirati slobodnim unosom teksta.  
 
Kako bi kreirao novu poduzetničku zonu, korisnik klikne na akcijski gumb „Kreiraj PZ“ (5). 
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Slika 9 Nova poduzetnička zona – detalji PZ 

3.3. Uređivanje poduzetničkih zona 

Korisnik odabere detalje pojedine poduzetničke zone klikom na ikonu gumba Detalji koji se nalazi u 
stupcu Akcije (1).  
 

 

Slika 10 Popis poduzetničkih zona  

 
 
Kako bi omogućio uređivanje, korisnik klikne na akcijski gumb „Nova promjena“ (3). Ukoliko je novo 
kreirana poduzetnička zona, automatski će zapis biti u novoj promjeni (2).   
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Slika 11 Detalji poduzetničke zone 

 

 

Slika 12 Nova promjena 

 
Korisnik se kreće kroz poduzetniče zone klikom na pojedine kartice. U sustavu za poduzetničke postoje 
sljedeće kartice: Osnovni podaci, Dokumenti, Karta, Čestice, Prostorni podaci, Poduzetnici, 
Infrastruktura, Dodatni podaci, Struktura vlasništva, Programi za poduzetnike, Potpore, Darovanja RH 
zemljišta. Nakon što odabere željenu karticu pojavljuju se forme sa specifičnim podacima.   
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3.3.1. Osnovni podaci 

Nakon što je pokrenuo promjenu, korisniku se pojavljuju alati za uređivanje (ikona - „olovka“). Korisnik 
mijenja željene podatke i kako bi iste spremio klikne na akcijski gumb Spremi promjene (4). 
 
Nadalje, kako bi dodao novi zapis u tablici, korisnik klikne na ikonu za dodavanje novog zapisa. Nakon 
što je dodan novi zapis, korisnik isti može pregledati, urediti ili obrisati. 
 
U kartici Osnovi podaci, korisnik uređuje osnovne podatke o poduzetničkoj zoni. Klikom na akcijski 
gumb za uređivanje (ikona – olovka) pojavljuju se skočni prozori u kojima korisnik može raditi izmjene 
na pojedinačnim poljima za unos. Kako bi dodao novi zapis u tablici, korisnik klikne na akcijski gumb za 
dodavanje te se potom otvaraju prozori s detaljima za unos zapisa u tablicu.  Na primjer, korisnik želi 
unijeti novi zapis u tablicu Kontakt, klikne na akcijski gumb za dodavanje pored naziva tablice, 
popunjava podatke u skočnom prozoru i klikne na akcijski gumb Spremi promjene kako bi dodao zapis 
u tablicu (1). 
 

 

Slika 13 Uređivanje informacija o zoni 

 
Kako bi dodao komentare, korisnik klikne na odgovarajući gumb (ikona – „komentar“), nakon čega se 
otvara forma za unos novog komentara. Klikom na akcijski gumb za dodavanje (ikona – „dokument sa 
znakom +“ korisnik dodaje novi komentar u formu. Postojeće komentare, korisnik može dodatno 
pregledati, urediti ili obrisati (ikone u stupcu Akcije) (2).  
 

 

Slika 14 Uređivanje komentara 
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3.3.2. Dokumenti 

Korisnik klikne na karticu Dokumenti. Kako bi dodao novi dokument, potrebno je najprije kreirati novu 
grupu klikom na istoimeni akcijski gumb Dodaj novu grupu (1). Nakon što je kreirao grupu dokumenata, 
na primjer Osnivačke akte, korisnik dodaje dokumente u svaku grupu dokumente (2). Korisnik može 
učitati ove tipove datoteka:   
 
• Microsoft Excel (xls, xlsx) 
• Microsoft Word (doc, docx) 
• JPEG slika (jpg, jpeg) 
• PNG slika (png) 
• ZIP arhiva (zip) 
• PDF dokument (pdf) 
 
Nakon što je kreirao grupe i učitao dokumente, iste može uređivati i brisati, klikom na odgovarajuće 
akcijske gumbe. 
 
Ukoliko korisnik klikne na akcijski gumb Provjera promjene, sustav će iz listati sve greške ili upozorenja 
u poduzetničkoj zoni, npr. korisnik je zaboravio unijeti dokument u kartici Dokumenti. Upozorenja su 
podijeljena prema karticama u kojoj se nalaze (3).  
 

 

Slika 15 Dodavanje nove grupe dokumenata 
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Slika 16 Dodavanje novog dokumenta 

 

 

Slika 17 Rezultati provjere promjene 

 

3.3.3. Karta 

Korisnik u kartici Karta uređuje katastarske čestice na kojima se nalazi odabrani PZ. Kako bi pokrenuo 
uređivanje, korisnik klikne na karticu Uredi PZ (7). Najprije, korisnik selektira čestice s alatima kao što 
su Odabir točkom ili Odabir poligonom (1).  
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Slika 18 Uredi PZ 

 
Također, selektirane katastarske čestice korisnik deselektira uz pomoć akcijskog gumba Brisanje. 
Nakon što je odabrao čestice, korisnik ih može urediti (geometriju), približiti ili obrisati (3). 

 

Slika 19 Alat za rad s PZ česticama 

 
Uređivanje geometrije označava crtanje linije za cijepanje gdje korisnik nacrta liniju po kojoj će 
podijeliti poligon i odabrati koji od poligona želi dodati u popis čestica (4).  
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Slika 20 Uređivanje geometrije čestice 

 
Korisnik klikne na akcijski gumb Validiraj/Odredi obuhvat te se javlja poruka o uspješnosti validacije. 
Nakon što je validacija uspješna, iste čestice će se nalaziti u u sljedećoj kartici Čestice gdje će se 
automatski izračunati površina iz geometrije (5). 
 

 

Slika 21 Neuspješna validacija PZ čestica 
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Slika 22 Uspješna validacija PZ čestica 

 

3.3.4. Čestice 

Nakon što je spremio katastarske čestice putem karte u kartici Karta, iste se dodaju na popis u karticu 
Čestice. U stupcu akcije nalaze se alati za rad s katastarskim česticama. Korisnik iste može pregledati 
na karti, uredi, pregledati detalje ili obrisati (1).  Klikom na akcijski gumb za uređivanje (ikona olovke) 
otvara se prozor u kojem korisnik uređuje informacije o pojedinoj katastarskoj čestici. Također, klikom 
na akcijski gumb strelice, korisnik može prebaciti izračunatu površinu iz geometrije ili upisati ručno 
površinu u polje za unos površine. Obavezni atributi su označeni zvjezdicom (*). Kako bi spremio 
promjene, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi (2).  
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Slika 23 Popis katastarskih čestica  

 

Slika 24 Uređivanje podataka o katastarskoj čestici 

 

3.3.5. Prostorni podaci 

U kartici Prostorni podaci, korisnik uređuje podatke klikom na akcijski gumb za uređivanje (ikona 
olovke) (1). Nakon što je pokrenuo uređivanje, pojavljuje se skočni prozor s koracima: Površine (2), 
Vrsta PZ (3) te Regulacija i uvjeti (4). Također, klikom na akcijski gumb strelice, korisnik može prebaciti 
izračunatu površinu iz geometrije ili upisati ručno površinu u polje za unos površine. Obavezni atributi 
su označeni zvjezdicom (*). Parametri koji ovise o površini se automatski ažuriraju na osnovu unesenih 
površina. Nakon što je unio tražene vrijednosti, polja u kartici Prostorni podaci se automatski ažuriraju.  
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Slika 25 Informacije o prostornim podacima  

 

 

Slika 26 Informacije o površini 
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Slika 27 Informacije o vrsti PZ  

 

 

Slika 28 Informacije o regulaciji i uvjetima 

 

3.3.6. Poduzetnici 

U kartici Poduzetnici, korisnik dodaje nove poduzetnike klikom na akcijski gumb za dodavanje (ikona 
dokument sa znakom plus). Nakon što je dodao zapis u tablicu, korisnik iste može pregledavati, 
uređivati ili brisati. Sumarni podaci o poduzetnicima se automatski ažuriraju (1). 
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Slika 29 Popis poduzetnika u PZ 

3.3.7. Infrastruktura 

U kartici Infrastruktura, korisnik dodaje nove podatke o infrastrukturi klikom na akcijski gumb za 
uređivanje (ikona olovka). U skočnom prozoru, korisnik selektira odgovarajuću infrastrukturu klikom 
na radijske gumbe (1).  
 

 

Slika 30 Infrastruktura u PZ 

 

3.3.8. Dodatni podaci 

U kartici Dodatni podaci, dodaje te uređuje podatke o kapacitetu i cijeni infrastrukturnih usluga te 
udaljenosti prostorne infrastukture. Kako bi dodao nove zapise, korisnik klikne na akcijski gumb za 
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dodavanje (ikona dokument sa znakom plus). Također, kako bi uredio opis usluga i poslova za osnivače, 
korisnik klikne na akcijski gumb za uređivanje (ikona olovka) (1). 
 

 

Slika 31 Dodatni podaci o PZ  

3.3.9. Struktura vlasništva 

U kartici Struktura vlasništva, korisnik pregledava graf vlasništva. Vlasništvo je definirano u kartici 
Čestice te se graf automatski ažurira prilikom promjene vlasništva u kartici Čestice (1).  
 

 

Slika 32 Struktura vlasništva u PZ 
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3.3.10. Programi za poduzetnike 

U kartici Programi za poduzetnike, dodaje podatke o pojedinim programima. Kako bi dodao nove 
zapise, korisnik klikne na akcijski gumb za dodavanje (ikona dokument sa znakom plus). Također, nakon 
dodavanja zapisa, iste korisnik pregledava, uređuje i briše prema potrebi. (1) 
 
 

 

Slika 33 Programi za poduzetnike u PZ  

 

3.3.11. Potpore 

U kartici Potpore, korisnik dodaje nove potpore klikom na akcijski gumb (ikona dokument sa znakom 
plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je pokrenuo novo dodavanje, otvara se prozor gdje korisnik 
mora unijeti podatke o potpori gdje su obavezni atributi označeni zvjezdicom (*). Kako bi dodao novu 
potporu, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi promjene. Nakon što je dodao potporu, korisnik istu 
može pregledati, urediti ili obrisati (1). 
 

 

Slika 34 Potpore u PZ  
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3.3.12. Darovanja RH zemljišta 

U kartici Darovanja RH nekretnina, korisnik dodaje nova darovanje klikom na akcijski gumb (ikona 
dokument sa znakom plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je pokrenuo novo dodavanje, otvara 
se prozor gdje korisnik mora unijeti podatke o darovanju gdje su obavezni atributi označeni zvjezdicom 
(*). Kako bi dodao novo darovanje, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi promjene. Nakon što je 
dodao potporu, korisnik istu može pregledati, urediti ili obrisati (1). 

 

Slika 35 Darovanja RH zemljišta u PZ 

3.4. Rad s promjenama poduzetničkih zona 

Korisnik odabire promjenu tako što klikne na akcijski gumb za detalje u stupcu Akcije (1). Nakon toga 
otvara se forma s detaljima promjene u kojoj korisnik šalje promjenu na odobrenje, briše promjenu ili 
uređuje podatke (2).  
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Slika 36 Detalji promjene 

 

 

Slika 37 Promjena statusa promjene 

 
 

3.5. Slobodne zone 

Kako bi lakše pronašao slobodne zone u popisu poduzetničkih zona, korisnik otvori napredni filter i pod 
Vrstom PZ izabere slobodne zone (1).   
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Slika 38 Pretraga slobodnih zona u naprednom filteru  

 
Nakon što je filtrirao poduzetničke zone, odabire slobodnu zonu čije detalje želi pregledati i urediti ju. 
Kako bi uredio podatke o zoni, korisnik mora biti u novoj promjeni. Kao i ranije opisanim, 
poduzetničkim zonama, ukoliko korisnik želi urediti zapis mora kliknuti na akcijski gumb za uređivanje 
(ikona olovke).  Slobodne zone sastoje se od kartica Osnovni podaci, Dokumenti, Karta, Lokacija, Usluge 
i Korisnici.  
 

3.5.1. Osnovni podaci  

U kartici Osnovi podaci, korisnik uređuje osnovne podatke o poduzetničkoj zoni. Klikom na akcijski 
gumb za uređivanje (ikona – olovka) pojavljuju se skočni prozori u kojima korisnik može raditi izmjene 
na pojedinačnim poljima za unos. Kako bi dodao novi zapis u tablici, korisnik klikne na akcijski gumb za 
dodavanje te se potom otvaraju prozori s detaljima za unos zapisa u tablicu.  Na primjer, korisnik želi 
unijeti novi zapis u tablicu Kontakt, klikne na akcijski gumb za dodavanje pored naziva tablice, 
popunjava podatke u skočnom prozoru i klikne na akcijski gumb Spremi promjene kako bi dodao zapis 
u tablicu (1). 
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Slika 39 Osnovni podaci o slobodnoj zoni 

 

3.5.2. Dokumenti 

Korisnik klikne na karticu Dokumenti. Kako bi dodao novi dokument, potrebno je najprije kreirati novu 
grupu klikom na istoimeni akcijski gumb Dodaj novu grupu (1). Nakon što je kreirao grupu dokumenata, 
na primjer Osnivačke akte, korisnik dodaje dokumente u svaku grupu dokumente (2). Korisnik može 
učitati ove tipove datoteka:   
 
• Microsoft Excel (xls, xlsx) 
• Microsoft Word (doc, docx) 
• JPEG slika (jpg, jpeg) 
• PNG slika (png) 
• ZIP arhiva (zip) 
• PDF dokument (pdf) 
 
Nakon što je kreirao grupe i učitao dokumente, iste može uređivati i brisati, klikom na odgovarajuće 
akcijske gumbe. 
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Slika 40 Dodavanje nove grupe dokumenata 

 

 

Slika 41 Dodavanje i uređivanje dokumenata slobodne zone 

3.5.3. Karta 

Korisnik klikne na karticu Karta kako bi dodao katastarske čestice na kojima se nalazi slobodna zona. 
Kako bi započeo uređivanje, korisnik klikne na alat Uredi SZ nakon čega se otvara tri akcijska gumba: 
Lokacija, Odabir čestice i Odabir morskih područja (1).  
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Slika 42 Uredi slobodnu zonu  

 
Najprije je potrebno dodati Lokaciju u koju će spremati odabrane katastarske čestice. Kako bi to 
napravio, korisnik klikne na akcijski gumb Lokacija, nakon čega se pojavljuje skočni prozor. Korisnik 
dodaje novu lokaciju klikom na istoimeni akcijski gumb. Nakon što je dodao lokaciju, istu korisnik može 
urediti ili obrisati klikom na odgovarajuće gumbe pored naziva lokacije. Kako bi ažurirao promjene, 
korisnik klikne na akcijski gumb Spremi (2).  

 

Slika 43 Upravljanje lokacijama slobodne zone 
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Korisnik klikne na akcijski gumb Odabir čestica te odabere način selektiranja čestica na karti (odabirom 
točkom ili poligonom). Nakon što je selektirao čestice na karti, korisnik iste može istima urediti 
geometriju, obrisati ili ih približiti (na isti način kako je alat opis za uređivanje geometrije poduzetničkih 
zona). Najprije je potrebno validirati selektirane čestice te potom ih spremiti (3).  
 

 

Slika 44 Odabir katastarskih čestica SZ 

 
Kako bi dodao morska područja, korisnik klikne na akcijski gumb Odabir morskih područja i odabere 
alat Učitaj novo područje (4).  

 

Slika 45 Dodavanje morskog područja slobodne zone 
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Korisnik može učitati jedino .csv ili .txt datoteku. Zapis u samoj datoteci se mora sastojati od rednog 
broja, dužine i širine. Ukoliko korisnik želi promijeniti geometriju morskog područja, mora ponovno 
učitati .csv ili .txt datoteku s izmijenjenim parametrima (5).  

 

Slika 46 Učitavanje .csv datoteke slobodne zone 

 

3.5.4. Lokacija 

Korisnik klikne na karticu Lokacija. U kartici Lokacija otvara se popis dodatnih katastarskih čestica i 
morskih područja koje je korisnik selektirao, odnosno učitao u prethodnoj kartici Karta (1). Korisnik 
čestice može pregledati na karti, urediti ili pregledati detalje klikom na akcijske gumbe u stupcu Akcija 
(2).  
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Slika 47 Popis čestica slobodne zone 

 
U detaljima čestice, korisnik može unijeti površinu ili prebaciti izračunatu površinu iz geometrije klikom 
na akcijski gumb strelice. Također, korisnik može promijeniti i vlasništvo čestice klikom na padajući 
izbornik. Kada je zadovoljan s izmjenama, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi (2).  
 

 

Slika 48 Izmjena detalja čestice 
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3.5.5. Usluge 

U kartici Usluge, korisnik dodaje nove potpore klikom na akcijski gumb (ikona dokument sa znakom 
plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je pokrenuo novo dodavanje, otvara se prozor gdje korisnik 
mora unijeti podatke o usluzi gdje su obavezni atributi označeni zvjezdicom (*). Kako bi dodao novu 
uslugu, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi promjene. Nakon što je dodao uslugu, korisnik istu 
može pregledati, urediti ili obrisati (1).  
 

 

Slika 49 Popis usluga slobodne zone 

3.5.6. Korisnici 

U kartici Korisnici, korisnik dodaje nove korisnika klikom na akcijski gumb (ikona dokument sa znakom 
plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je pokrenuo novo dodavanje, otvara se prozor gdje korisnik 
mora unijeti podatke o korisnicima gdje su obavezni atributi označeni zvjezdicom (*). Kako bi dodao 
nove korisnike, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi promjene. Nakon što je dodao nove korisnike, 
korisnik iste može pregledati, urediti ili obrisati (1). 
 
 

 

Slika 50 Popis korisnika u slobodnoj zoni 

 
Slobodne zone je potrebno poslati na odobravanje na isti način kako je i opisano za poduzetničke zone 
u ovom dokumentu.  
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3.6. Upravljanje sadržajem PZ  

3.6.1. Novosti 

Korisnik klikne na karticu Upravljanje sadržajem u lijevoj navigacijskoj traci te se najprije otvori kartica 
Novosti. U popisu novosti nalaze se samo one nove za poduzetničku zonu koja pripada editoru. Kako 
bi pregledao detalje pojedine novosti, korisnik klikne na akcijski gumb za detalje u stupcu Akcije (1).  
 

 

Slika 51 Popis novosti za PZ 

 
Kako bi dodao novu novost, korisnik klikne na akcijski gumb za dodavanje i pojavljuje se novi skočni 
prozor u kojem korisnik upisuje osnovne informacije o novosti kao što su naslov, poduzetnička zona i 
kategorija. Za kreiranje novosti, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi (2).  
 

 
 
Nakon spremanja, otvaraju se detalji novosti u kojoj korisnik dodaje informacije, sadržaj i sliku. Ukoliko 
ažurira postojeću novost, korisnik mora biti u novoj promjeni. Ako objava nije u novoj promjeni, 
korisnik mora najprije kliknuti na akcijski gumb Nova promjena (3). 
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Na kraju, korisnik istu novost mora poslati na odobrenje. Kako bi to napravio, korisnik klikne na akcijski 
gumb Detalji promjene i klikne na akcijski gumb Pošalji na odobravanje (4).  
 

 
 
 
 
 

3.6.2. CMS sadržaj 

Korisnik klikne na karticu CMS sadržaj za uređivanje naslovne stranice pojedine poduzetničke zone. U 
popisu CMS sadržaja nalazit će se samo one poduzetničke zone za koje editor ima prava. Kako bi 
pregledao detalje pojedine poduzetničke zone, korisnik klikne na akcijski gumb za detalje u stupcu 
Akcije (1).  
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U detaljima CMS sadržaja korisnik bira cjelinu koju će ažurirati tako što će u stupcu akcije odabrati 
gumb za detalje, kako bi pregledao dosadašnje stanje ili gumb za uređivanje kako bi uredio cjelinu.  
 

 
 
Nakon što je selektirao alat za uređivanje otvara se skočni prozor u kojem korisnik može mijenjati CMS 
sadržaj. Kada je korisnik zadovoljan s izmjenama, klikne na akcijski gumb Spremi (2).  
 

 
 
 
 
Nakon izmjena, potrebno je naslovnu poduzetničke zone ponovno poslati na odobravanje. Kako bi to 
napravio korisnik klikne na akcijski gumb Detalji promjene pa na akcijski gumb Pošalji na odobravanje 
(3).  
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 PODUZETNIČKE POTPORNE INSTITUCIJE 

4.1. Pregled i filtriranje podataka poduzetničkih potpornih institucija 

Klikom na karticu Registar PPI, otvara se tablični popis svih dodanih poduzetničkih potpornih institucija 
u Hrvatskoj (1). Također, ukoliko korisnik klikne na akcijski gumb za pregled detalja u stupcu Akcije, 
otvaraju se dodatne informacije o pojedinoj poduzetničkoj potpornoj instituciji. 
 

 

Slika 52 Popis poduzetničkih potpornih institucija 

 
Popis postojećih poduzetničkih zona, korisnik pretražuje filtriranjem prema nazivu poduzetničke 
potporne institucije, županiji ili gradi i općini tako što unese naziv traženog i klikne gumb „Enter“ na 
tipkovnici.  Korisnik klikne na napredni filter te mu se pojavljuju dodatni podaci prema kojima može 
filtrirati tablicu poduzetničkih potpornih institucija. Nakon što je unio željene parametre, korisnik 
klikne na akcijski gumb „Pretraži“.  Kako bi maknuo filtere koje je unio, korisnik klikne na akcijski gumb 
za poništavanje filtera (2). 
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Slika 53 Napredni filter 

 

4.2. Dodavanje nove poduzetničke potporne institucije 

Kako bi dodao novu poduzetničku potpornu instituciju, korisnik klikne na akcijski gumb Dodaj novi zapis 
nakon čega se otvara skočni s prozor s koracima za dodavanje nove institucije.  
 
U prvom koraku, potrebno je unijeti podatke o pravnoj osobi kao što su OIB, Naziv, Kratki naziv, Adresa, 
Pravni oblik. Pored svakog polja za unos, nalazi se i akcijski gumb za pomoć (ikona – upitnik) gdje se 
nalaze dodatne informacije što je potrebno unijeti (1). Svi obavezni atributi označeni su zvjezdicom (*). 
Za dodavanje adrese, potrebno je kliknuti na akcijski gumb Izmjena adrese nakon čega korisnik bira želi 
li unijeti strukturiranu adresu (dodavanje direktno iz podataka RPJ) ili opisnu adresu (slobodan unos 
adrese) (2). Kako bi prešao na sljedeći korak, korisnik klikne na akcijski gumb Sljedeći.  
 

 

Slika 54 Dodavanje podataka o osnivaču 
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Slika 55 Izmjena adrese  

 
U drugom koraku, korisnik unosi detalje o PPI. Korisnik unosi podatke kao što Vrsta PPI, detalje o 
osnivaču, NKD pretežita djelatnost, Adresa, Email, Broj telefona i Godinu osnivanja. Također, korisnik 
može direktno kopirati podatke o osnivaču iz prethodnog koraka klikom na akcijski gumb Prepiši detalje 
iz pravne osobe. Kako bi spremio promjene i kreirao PPI, korisnik klikne na akcijski gumb Kreiraj PPI. 
 

 

Slika 56 Detalji PPI 
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4.3. Uređivanje poduzetničke potporne institucije 

Korisnik klikne na karticu Registar PPI u lijevoj navigacijskoj traci kako bi se otvorio tablični popis svih 
postojećih poduzetničkih potpornih institucija. Kako bi uredio postojeću poduzetničku potpornu 
instituciju, korisnik klikne na akcijski gumb za pregled detalja u stupcu Akcije (1).  
 

 

Slika 57 Registar poduzetničkih potpornih institucija 

 
Kako bi započeo uređivanje podataka, korisnik mora biti u novoj promjeni. Ako je korisnik najprije 
kreirao novu poduzetničku potpornu instituciju, zapis će automatski biti u novoj promjeni (2). Ukoliko, 
je promjena u važećem stanju, korisnik mora kliknuti na akcijski gumb Nova promjena (3). Klikom na 
padajući izbornik, korisnik može vidjeti za svaku poduzetničku instituciju u kojim je promjenama bila.  
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Slika 58 Nova promjena  

 

 

Slika 59 Važeće stanje 

 

4.3.1. Osnovni podaci 

 
U kartici Osnovi podaci, korisnik uređuje osnovne podatke o poduzetničkoj potpornoj instituciji. Klikom 
na akcijski gumb za uređivanje (ikona – olovka) pojavljuju se skočni prozori u kojima korisnik može 
raditi izmjene na pojedinačnim poljima za unos. Kako bi dodao novi zapis u tablici, korisnik klikne na 
akcijski gumb za dodavanje te se potom otvaraju prozori s detaljima za unos zapisa u tablicu (4).  Na 
primjer, korisnik želi unijeti novi zapis u tablicu Kontakt, klikne na akcijski gumb za dodavanje pored 
naziva tablice, popunjava podatke u skočnom prozoru i klikne na akcijski gumb Spremi promjene kako 
bi dodao zapis u tablicu (5).  
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Slika 60 Osnovni podaci 

 

 

Slika 61 Dodavanje zapisa 
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4.3.2. Dokumenti 

Korisnik klikne na karticu Dokumenti. Kako bi dodao novi dokument, potrebno je najprije kreirati novu 
grupu klikom na istoimeni akcijski gumb Dodaj novu grupu (1). Nakon što je kreirao grupu dokumenata, 
na primjer Osnivačke akte, korisnik dodaje dokumente u svaku grupu dokumente (2). Korisnik može 
učitati ove tipove datoteka:   
 

• Microsoft Excel (xls, xlsx) 

• Microsoft Word (doc, docx) 

• JPEG slika (jpg, jpeg) 

• PNG slika (png) 

• ZIP arhiva (zip) 

• PDF dokument (pdf) 
 
Nakon što je kreirao grupe i učitao dokumente, iste može uređivati i brisati, klikom na odgovarajuće 
akcijske gumbe.  
 

 

Slika 62 Dodavanje nove grupe dokumenata 
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Slika 63 Dodavanje novog dokumenta 

 

4.3.3. Poslovne jedinice 

Korisnik klikne na karticu Poslovne jedinice gdje mijenja podatke o Sjedištu, Površini za upotrebu, Broju 
zaposlenih i dodaje jednu ili više izdvojenih lokacija. Kako bi uredio podatke, korisnik klikne na akcijski 
gumb za uređivanje (ikona olovke) ili akcijski gumb za dodavanje (ikona dokumenta s znakom plus) (1). 
 

 

Slika 64 Poslovne jedinice 
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4.3.4. Karta 

Korisnik pretražuje kartu unosom naziva željenog objekta ili klikom na akcijski gumb Slojevi. Klikom na 
Slojevi otvara se popis slojeva koje korisnik može dodati na kartu. Nadalje, korisnik upravlja prikazom 
karte putem alata za približavanje ili udaljavanje prikaza. Također, korisnik može pozicionirati kartu na 
svoj položaj klikom na istoimeni alat.  
 
Klikom na alat Legende, pojavljuju se prikaz simbola prethodno dodanih elemenata na kartu. 
 
Također, korisnik može mjeriti površinu ili udaljenost na karti klikom na alat Mjerenje.  
 
Korisnik ispisuje trenutni prikaz karte klikom na alat Ispis gdje odabire izlazni format, format papira, 
kvalitetu ispita, orijentaciju i prikaz legende iz padajućih izbornika (1). 
 
 

 

4.3.5. Usluge 

U kartici Usluge, dodaje te uređuje usluge i poslove za poduzetnike, odnosno osnivače. Kako bi dodao 
nove zapise, korisnik klikne na akcijski gumb za dodavanje (ikona dokument sa znakom plus). Također, 
kako bi uredio opis usluga i poslova za osnivače, korisnik klikne na akcijski gumb za uređivanje (ikona 
olovka) (1).  
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Slika 65 Popis usluga i poslova u PPI  

 

4.3.6. Poduzetnici 

U kartici Poduzetnici, korisnik dodaje nove poduzetnike klikom na akcijski gumb za dodavanje (ikona 
dokument sa znakom plus). Nakon što je dodao zapis u tablicu, korisnik iste može pregledavati, 
uređivati ili brisati. Sumarni podaci o poduzetnicima se automatski ažuriraju (1).  
 

 

Slika 66 Popis poduzetnika u PPI 

 
 

4.3.7. Godišnji plan 

U kartici Godišnji plan, dodaje grupe godišnjih planova klikom na istoimeni akcijski gumb (1) te nakon 
dodavanje uređuje podatke o Nazivu i godini, Detaljima. Nadalje, korisnik dodaje Izvješća o provedbi i 
Dokumente (2).  
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Slika 67 Dodavanje novog godišnjeg plana 

 

 

Slika 68 Uređivanje godišnjeg plana 

 
 

4.3.8. Reference 

U kartici Reference, korisnik dodaje nove reference klikom na akcijski gumb (ikona dokument sa 
znakom plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je dodao referencu, korisnik istu može pregledati, 
urediti ili obrisati (1).  
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Slika 69 Reference 

4.3.9. Suradnja 

U kartici Suradnja, korisnik dodaje nove suradnje klikom na akcijski gumb (ikona dokument sa znakom 
plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je dodao suradnju, korisnik istu može pregledati, urediti ili 
obrisati  te dodati novi dokument (1).  
 

 

Slika 70 Suradnja 

4.3.10. Potpore 

U kartici Potpore, korisnik dodaje nove potpore klikom na akcijski gumb (ikona dokument sa znakom 
plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je pokrenuo novo dodavanje, otvara se prozor gdje korisnik 
mora unijeti podatke o potpori gdje su obavezni atributi označeni zvjezdicom (*). Kako bi dodao novu 
potporu, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi promjene. Nakon što je dodao potporu, korisnik istu 
može pregledati, urediti ili obrisati (1). 
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Slika 71 Potpore 

 
 

4.3.11. Darovanja RH nekretnina 

U kartici Darovanja RH nekretnina, korisnik dodaje nova darovanje klikom na akcijski gumb (ikona 
dokument sa znakom plus) za dodavanje iznad tablice. Nakon što je pokrenuo novo dodavanje, otvara 
se prozor gdje korisnik mora unijeti podatke o darovanju gdje su obavezni atributi označeni zvjezdicom 
(*). Kako bi dodao novo darovanje, korisnik klikne na akcijski gumb Spremi promjene. Nakon što je 
dodao potporu, korisnik istu može pregledati, urediti ili obrisati (1). 
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Slika 72 Darovanja RH nekretnine 

 

4.4. Rad s promjenama 

Nakon što je popunio sve podatke u svim potrebnim karticama, korisnik provjerava promjenu klikom 
na istoimeni akcijski gumb nakon čega se pojavljuju rezultati provjere s upozorenjima po zasebnim 
karticama (1).  
 

 

Slika 73 Neuspješan rezultat provjere promjene 

 
Ukoliko ne postoji upozorenje da nedostaje zapis u nekoj od kartici, javlja se da su svi podaci uspješno 
unijeti (2).  
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Slika 74 Uspješan rezultat provjere promjene 

 
Nakon što su podaci u promjeni ispravni, korisnik klikne na akcijski gumb Detalji promjene. U prozoru 
s detaljima, korisnik klikne na akcijski gumb Pošalji na odobravanje kako bi istu promjenu poslao na 
odobravanje.  
 

 

Slika 75 Slanje na odobrenje 

Također, korisnik u kartici Rad s promjenama, može poslati iste promjene na odobravanje. Najprije, 
korisnik klikne na karticu Rad s promjenama u lijevoj navigacijskoj traci te se zatim otvori popis svih 
promjena za PPI. Iste promjene, korisnik može filtrirati i pregledati detalje (3).  
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Nakon što je kliknuo na akcijski gumb za pregled detalja u stupcu Akcije, otvara se skočni prozor s 
detaljima te promjene u kojoj korisnik klikne na akcijski gumb Pošalji na odobravanje kako bi istu 
promjenu poslao na odobravanje (4).  
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 GIS PREGLEDNIK 

Korisnik klikne na karticu GIS preglednik kako bi otvorio kartu.  Korisnik pretražuje kartu unosom naziva 
željenog objekta ili klikom na akcijski gumb Slojevi. Klikom na Slojevi otvara se popis slojeva koje 
korisnik može dodati na kartu (1).  Nadalje, korisnik upravlja prikazom karte putem alata za 
približavanje ili udaljavanje prikaza. Također, korisnik može pozicionirati kartu na svoj položaj klikom 
na istoimeni alat (2).  
 
 

 

Slika 76 Odabir slojeva na karti 

 
Klikom na alat Legende, pojavljuju se prikaz simbola prethodno dodanih elemenata na kartu (3).  
 

 

Slika 77 Prikaz legende 
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Također, korisnik može mjeriti površinu ili udaljenost na karti klikom na alat Mjerenje (4).  
 

 

Slika 78 Alat za mjerenje 

 
Korisnik ispisuje trenutni prikaz karte klikom na alat Ispis gdje odabire izlazni format, format papira, 
kvalitetu ispita, orijentaciju i prikaz legende iz padajućih izbornika (5). 
 

 

Slika 79 Alat za ispis prikaza karte 
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